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2 Uﬂf * Tous les personnels peuvent a tout moment consulter leur
livret individuel de formation ou s’inscrire aux formations /

We b F OF « Les chefs de centre et de groupement doivent impérativement
valider et prioriser les demandes (fréquence recommandée 1

i fois par semaine)




Etape préalable : A la premiére connexion : Quvrir « CITRIX »

Pour ajouter I'icobne « WebFor » sur le bureau de I'ordinateur administratif du CIS

@ Citrix Receiver

Citrix Receiver

Toutes les applications
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Activités Webact
BOXI

Circuit Validation
Civil Net Finance
Demande Intervention
Flowset

Forsys v2
Habillement

Plan de formation
Portail web
Ressources humaines
Services Techniques
SIGAP

Web@ct

Webdag

Webfor
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Habillement Plan de formation

Civil Net Finance




Etape © : pour lancer I'application WebFor :
Effectuer un double clic sur I'icone correspondante dans CITRIX ou sur |’écran « bureau » du PC /

/

Citrix Receiver

Toutes les applications.
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Etape @ : s’identifier

Saisir votre numéro identifiant

Numeéro de matricule SDIS

B \viebior - Identification

4

Identifiant |

Mot de passe ||

o Entrez v%ﬂ{iuns didentification, puis validez. J

Q Annuler

N

4 D Valider

=

E ]

Saisir votre mot de passe

Mot de passe du portail Web / GICA




Etape © Onglet « Demandes »

Objectif : Pour donner un avis en qualité de validant sur les demandes de formation effectuées par les agents
sous votre autorité (en qualité de stagiaire ou de formateur).

Pour suivre vos différentes demandes :

O sélectionner le profil « WebFor Chef de.... » permettant de valider les demandes en attente

@® Sélectionner I'onglet « Demandes »

.. WebFor - Gesﬁon des d

Identité du demandeur

Profil

. B2

OM Prénom (Matricule)
Grade Statut
Affectation

Options

[ *"TA Recherche [

[ @& Apropos |

I i\ Quitter ‘

( Livret individuel I-Staglalre |'v Formateur l Assistant '[ Demandes [ Historique IV*Cc»ndit(c-n physique I Agents retenus [mi/oeux annuels [
I = Visualiser Planning [ @ Aide j-
' S B e . m\
Type Stage Lieu Début Fin 1
UV Vol | Mat. et engins de sauvetage | 08/03/12 10913 AfflChage du nombre :
Faormation | FAE Chef de Groupe Avignon o11on2 101041 de demande a traiter ! 1
UV Vol claloR! Awvignon Nord 01/10/12 | 151113 ,'
UVPro |FOR2 BESANCON 08/11/12 | 10/11/12 -----1-2-1071-2-,"- T
U
/
U
/ =
 Whadl
Demande d'inscription - FAE Chef de Groupe Statut iTGus iv‘ ’ i I ‘ et ] ’ it ‘ 0 demande a traiter
Groupement Centre Nom - Prénom Grade Categorie ‘ Statut | Avis/Prio (n-1) ‘ Avis Priorité
1 ! Sud BEAUNE | BEAUNE DIDIER | Sergent-chef Vaolantaire Stagiaire - | Acceptée =1
4| T



Etape © Onglet « Demandes »
Objectif : Pour donner un avis en qualité de validant sur les demandes de formation effectuées par les agents
sous votre autorité (en qualité de stagiaire ou de formateur).

-

e ) )
Pour consulter les différentes demandes en attente d’avis : /
O Tableau du haut : sélectionner la formation concernée

@ Choix du statut  visualiser : Tous / Stagiaire / Formateur / Assistant

©

\ Tableau du bas : sélectionner le stagiaire concerné dans la formation sélectionnée

e ¥

Identité du demandeur

) Options
NOMNPrénom (Matricule) [ "€ Recherche |
1 ade Statut
ANgctation 3 I @ A propos |
Profil ) > | ‘ ?‘ Quitter |
[ Livret individuel | Stagiaire | [Formateur | Assistant [ Dem 2 Historique | Conditionfphysique | Agents retenus | Voeux annueis |
B2 er Planning | [ @ Aide
Type Stage Lieu Déebut Fin !S&ssionsI Lmt"t? Doc
| ‘lnscnptlon
UV Vol | Mat. et engins dejfauvetage | | 08/03/12 | 10/09/12 | | 12/05/10 | =
Farmation | FAE Chef de Groupe Avignon o1ion2 [10m0m2 | @  |omenz [ |
UV Vol GOC 1 Awignon Nord 01/10/12 | 15/11/12 D 26/04/10
UV Pro FOR 2 BESANCON asn1/12 | 10117112 12/10/12
Demande d'inscription - FAE Chef de Groupe Statut [T-:nus !v‘ ’ I ’ | T ‘ | it ] 0 demande 3 traiter
Groupement Centre Nom - Prénom ‘ Grade egorie ’ Statut ‘ Avis/Prio (n-1) ‘ Avis ‘ Priorité
[ 1 | Sud BEAUNE | BEAUNE DIDIER | Sergent-chef Vaolontaire Stagiaire - | Acceptée | =
<] Iif




Etape © Onglet « Demandes »

Objectif : Pour donner un avis en qualité de validant sur les demandes de formation effectuées par les agents

sous votre autorité (en qualité de stagiaire ou de formateur).

[ Pour émettre un avis sur les différentes demandes en attente : \

Dans le tableau du bas :

O sélectionner I'avis choisi : « A traiter / Acceptée / Refusée / Liste Complémentaire »
@® Donner un ordre de priorité si plusieurs candidats du centre

\9 Obligation de donner un motif en cas d’avis « Refusée »

suffit de cocher les cases des demandes concernées et d’utiliser les cases ci-dessus

]
1
]
]
s ]
Nota : |l est possible d’émettre un avis sur plusieurs demandes en simultané. Pour cela, il | ]
] ]
- ]
! 1
]




Consulter le « Livret individuel » d’un personnel
Objectif : Consulter le livret individuel de formation d’un personnel.

( Pour consulter un livret individuel : \
O sélectionner votre profil « chef de CIS... » /

(2] Cliquer sur « Recherche »

© scélectionner I'agent

\9 Cliguer sur valider /

B \viebFor- Gestion des dema tions - Praduction -l o x|
Identité i demandrur Options
NOM Pr¢nom (Matricule)
s Sa
Profil h finscription | Recherche T Quitter
f Liwret individuel | Stagiaire | Formateur | Assistant | Demandes ,
'\__“-\ Sélection des critéres de recherche
Type St Grp, -—|r‘|diﬂ'érent-—--l—-—- |v| ate FMA Invalidité | Détails Type de formation personnelle Jours
Formation FISPPEQUPIER g 3 )ndiﬁérem__ ' _____ |v| Q oo |~
Farmation FAE SPP CHEF DG Yy 4 ey 0.0
Formation FAE SPP CHEF D'AG! Senice 1 | | 0.0
Farrnation FAE SPP CHEF D'EQ 4 0o
Formation FMPASDE 1 /2 Sess  DUTe3U L -] 0o
Formation FMPARCH 1 /2 Mod  coptre |—ATous — |v| oo
Forrmation FrAP& SR 0o
Formation FrPA SAP |'| oo
Farmation FAE SPP S0OUS OFFI 0.0 b
Farmation FrPA COD 2 1013 0o
Farmatian PERMIZ B 0o
Farmation PERMIS A 0o
Farmation PERMIS C | Stage Indifférent BAOTHT 0.o
L Prao TRE1 0.0
MNumera | I |
L% Pra RAD A1 15/06/595 0.0
Formation FMPARCH 1 /2 Mod.  Début Fn [ |EF 20 [
SAPEURS lPOMI’I'ERS
| " Valider | X Annuler | | £ Rafraichir | | @ Aide | P




Se substituer a un personnel pour l’inscrire a une formation

Objectif : Inscrire un personnel en incapacité de le faire lui méme. Cette inscription doit étre consentie par 'agent.

-

Identité du demandeur

Pro

(4] Cliguer sur valider

* WebFor - Gestion des demandes d'insesintiafis - Production

-|

Pour consulter un livret individuel :

© scélectionner I'agent

(Livret individuel |* Stagiaire | Stagiaire CNFPT | Formateur | Assista

&b Cochezles stages souhaités pour enregistrer votre demande dinscriptior

Type

D- UV Pro

[[]| Formation - Recyclage
[__']. Formation - Recyclage
D. Formation - Recyclage
[[]| Formation - Recyclage
[,]. Formation - Recyclage
D. Formation - Recyclage
[[]| Formation - Recyclage
[,:]v Formation - Autre

D. Formation - Recyclage

[[]| Formation - Recyclage

| mP 2

FMPA PISU

|[FMPARAD 1/2 -

FMPA SAL 2/ 3 jo
FMPASDE1/2S

[FMPACYN 16H -
FMPARCH 1/2M
FMPA ANIMATEUF

CONDUITE SECUR

[FMPASDE1/2S

FMPARAD 1/2

O sélectionner votre profil « chef de CIS... »

(2 Cliquer sur « Recherche »

Franck (5199)

NOM Prg¢nom (Matricule)
GJade Statut

_pffartatinn

Inscription | Recherche

~

Options

[ QU Recherche |
"~ @ Apopos |

BENEDICT Franck | | & Quitter |

Sélection des critéres de recherche

\
Grp, —ndiffére ntl | - |
1 1
Gl 3 Jniérent—f— ]
v 4 e
Senice ||
Bureau L 4
Centre |—{Tous — |v|
|
Agent  |—— Tous - ’ |v|

7
4
i
Stage  Indifférent :
Numero | I | :
Début =] Fin = :
1
1
| " Valider | # Annuler | | %> Rafraichir | | @ Aide | :
\

\

Début Fin

Limite J Stagiaires
Inscriptior Retenus
23/09119 | 0410119 2309119 | 12712 | ©
2409119 | 24/09/19| 2410919 | 7712
24/09/19 | 24109119 | 24/0019 | 10712 |

| 25109119 | 25/09/19| 25109119 | 670
25/09/119 | 26/09/19] 2510919 | 970
|26/09/19 |27/09/19| 26109119 | 7712 |
26/09/19 | 26/09/19| 26/09/19 | 16/12
27109119 | 27/09/19 | 27/0919 | 9712
[01/1019 [0210/19] 01110119 | 13712
01/1019 |0110/18| 0171019 | 15/0

o e (2 U 02/ |l U el e e e e e e e e

QA ]

‘ Pré

Sessions| d
| Requis

A

| | | | e e

La procédure est ensuite la
méme que pour s’inscrire en

qualité de stagiaire.

Le chef de centre doit valider la
candidature dans les demandes

en attente !

4
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Onglet « Demandes »
Interprétation des éléments visualisés :

Une demande sur fond blanc est en cours de traitement :

| [w] Tout cocher/décaocher ‘ Fasser la sélection en : Acceptée

‘ ‘ Groupernent Centre Mo - Prénarm Grade
i

1 | GFOR GFOR

Statut 0 demande & traiter

Awis/Prio (n- : r| Priorité| Motif | Détail| Infos | DIF | Alerte
: - Q 4

(]

Refusée

Statut

-

Professionnel | Stagiaire

Une demande sur fond vert est validée par la hiérarchie et le groupement formation :

0 demande 2 traiter

| [w] Tout cocher/décocher | FPasser la sélection en : | Acceptée || Refusée || A traiter |
‘ ‘ Groupement Centre Marn - Prénom Grade ‘ Catégorie Statut wallor Priorité| Matif | Détail Infos| DIF | Alerte
r
1 [ GFOR GFOR Frofessionnel | Stagiaire - - NQ f [~
/
d d fond ’ I f ion :
Une demande sur fond rouge n’est pas retenue par le groupement formation :
| [w] Tout cocher/décocher | Passerlasélectlonen:| Acceptes H Refusée || A traiter ‘ Sta 0 demande & traiter
‘ ‘ Grouperment Centre Marn - Prénom Grade ‘ Catégorie Statut | Avis/Prio (n-1) riorité| Motif| Détail| Infos| DIF | Alerte
’
Frofessionne!  Stagiaire - - m ﬁ =

1 LN GFOR GFOR

Une demande sur fond est en liste complémentaire : (en cas de désistement d’un stagiaire retenu) :
" g

0 demande 3 traiter

Statut

| |w| Tout cocherfdécocher | Pazzerla sélectlonen:| Acceptée || Refuzée H A traiter |

iz WWe riorité| Motif | Détail Infos | DIF | Alerte

Avis/Prio (n-1)

Statut

Grade ‘ Catégarie

Groupernent

Centre ‘ Morm - Prénarm

Professionnel Stagiaire

ﬂl:l‘ GFOR ‘ GFOR




