
• Tous les personnels peuvent à tout moment consulter leur
livret individuel de formation ou s’inscrire aux formations

• Les chefs de centre et de groupement doivent impérativement
valider et prioriser les demandes (fréquence recommandée 1
fois par semaine)

Tutoriel WebFor – Pour tous les personnels



Etape préalable : A la première connexion : Ouvrir « CITRIX »
Pour ajouter l’icône « WebFor » sur le bureau de l’ordinateur administratif du CIS
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Etape  : pour lancer l’application WebFor :
Effectuer un double clic sur l’icone correspondante dans CITRIX ou sur l’écran « bureau » 
du PC



Valider

Saisir votre mot de passe
=

Mot de passe du portail Web / GICA

Saisir votre numéro identifiant
=

Numéro de matricule SDIS

Etape  : s’identifier
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NOM Prénom (Matricule)

Grade Statut

Affectation

Onglet
« Condition physique »

Non Utilisé

Onglet
« Livret individuel »

Visualisation de l’ensemble 
des formations détenues par 

l’agent
(Uniquement en consultation)

Onglet
« Demandes »

Pour suivre l’avis donné sur les 
demandes en attente de réponse1

Onglet
« Agents retenus »
Pour consulter la liste 

des stagiaires retenus et 
favoriser le co-voiturage

Onglet
« Stagiaire »

Pour présenter sa 
candidature comme 

stagiaire sur les 
formations de son choix

Onglet
« Assistant »
Non Utilisé

Onglet
« Historique »
Pour consulter les 

demandes déjà 
traitées

Onglet
« Formateur »
Pour proposer sa 

candidature en qualité 
de formateur

Ecran d’accueil WebFor

Onglet
« Stage CNFPT »

Pour s’inscrire  à une 
formation  CNFPT 

(PATS et SPP)

NOM Prénom

Sélectionner son profil « Individuel »
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NOM Prénom (Matricule)

Grade Statut

Affectation

En cliquant sur les en-têtes de colonne, vous pouvez classer par ordre 
croissant ou décroissant les différentes formations entre elles !

(Consigne valable sur tous les onglets)

Onglet « Livret individuel »
Objectif : Consultation de l’ensemble des formations détenues par l’agent (seulement en consultation).



Pour demander son inscription à une formation :

 Cliquez sur la case à cocher correspondant au stage demandé (à gauche de la ligne) !

 CEC / CPF : ne rien cocher

 Renseignez la case « motivation personnelle » permettant à la hiérarchie d’en avoir connaissance,

 Validez votre demande par « Oui »

NOM Prénom (Matricule)

Grade Statut

Affectation

Remarque : Laissez « Toutes » sélectionné 
permet de visualiser les formations de l’année 

en cours et celles de l’année à venir lorsqu’elles 
sont planifiées !

Remarque : Le symbole
indique que vous ne 

disposez pas des prérequis 
permettant de vous 

inscrire à cette formation

Onglet « Stagiaire »
Objectif : Pour présenter sa candidature en qualité de stagiaire sur les formations de son choix

•Cet onglet liste l’ensemble des formations auxquelles vous pouvez accéder, que vous ne détenez pas déjà.
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Pour demander son inscription à une formation :

 Utiliser les différents filtres de choix !

 Cliquez sur la case à cocher correspondant au stage demandé (à gauche de la ligne) !

 Suivez la procédure en renseignant tous les champs pour s’inscrire, puis valider.

NOM Prénom (Matricule)

Grade Statut

Affectation

Onglet « CNFPT »
Objectif : Pour présenter sa candidature en qualité de stagiaire sur les formations CNFPT de son choix

• Cet onglet liste l’ensemble des formations CNFPT auxquelles peuvent accéder  uniquement les PATS et SPP
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Pour demander son inscription à une formation :

 Cliquez sur la case à cocher correspondant au stage demandé (à gauche de la ligne) !

 Renseignez la case « motivation personnelle » permettant à la hiérarchie d’en avoir connaissance,

 Validez votre demande par « Oui »

NOM Prénom (Matricule)

Grade Statut

Affectation

Remarque : Laissez « Toutes » sélectionné 
permet de visualiser les formations de l’année 

en cours et celles de l’année à venir lorsqu’elles 
sont planifiées !

Remarque : Le symbole
indique que vous ne 

disposez pas des prérequis 
permettant de vous 

inscrire à cette formation

Onglet « Formateur »
Objectif : Pour présenter sa candidature en qualité de formateur sur les formations de son choix

•Cet onglet liste l’ensemble des formations auxquelles vous pouvez accéder
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Pour suivre vos différentes demandes :

 Cliquez sur la ligne correspondant à la formation demandée

 Consultez l’état d’avancement de votre demande et les avis successifs de la hiérarchie (« Détails »)

NOM Prénom (Matricule)

Grade Statut

Affectation

Remarque : Veillez à ce que toutes les cases soient bien 
cochées pour visualiser toutes les demandes en cours.

Onglet « Demandes »
Objectif : Pour suivre l’état d’avancement de vos demandes de formation en attente de validation et visualiser les avis 

successifs de la hiérarchie (en qualité de stagiaire ou de formateur)
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Adresse mail indispensable : dans le cas contraire, les agents ne 

recevront pas directement leur convocation de formation mais disposeront 

de l’information uniquement sur leur compte WebFor



Onglet « Demandes »
Interprétation des éléments visualisés :

Une demande sur fond blanc est en cours de traitement :

Une demande sur fond vert est validée par la hiérarchie et le groupement formation :

Une demande sur fond rouge n’est pas retenue par le groupement formation :

Une demande sur fond jaune est en liste complémentaire : (en cas de désistement d’un stagiaire retenu) :

GFORGFOR Professionnel Stagiaire



NOM Prénom (Matricule)

Grade Statut

Affectation

Onglet « Historique »
Objectif : Pour consulter les demandes déjà traitées et dont la date est dépassée.



NOM Prénom (Matricule)

Grade Statut

Affectation

Pour consulter la liste des stagiaires en formation sur un même lieu :

 Sélectionnez le lieu de votre formation,

 Choisissez la date de la formation,

 Cliquez sur « Recherche »

Onglet « Agents retenus »
Objectif : Favoriser le co-voiturage en consultant la liste des autres personnels en stage sur 1 journée précise 

de formation.
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