\ Tutoriel WebFor — Pour tous les personnels.

/

futoriel

OutiBWebEo:

I Pourfews les persemmels / |

Tous les personnels peuvent a tout moment consulter leur
livret individuel de formation ou s’inscrire aux formations

Les chefs de centre et de groupement doivent impérativement
valider et prioriser les demandes (fréquence recommandée 1

fois par semaine)




Etape préalable : A la premiére connexion : Quvrir « CITRIX »

Pour ajouter I'icobne « WebFor » sur le bureau de I'ordinateur administratif du CIS

@ Citrix Receiver

Citrix Receiver’
Toutes les applications ﬁ Activités Webact
Bd eox
_' Circuit Validation
Civil Net Finance
I_ Demande Intervention
j Flowset
Forsys v2
Habillement
Plan de formation
Portail web
Ressources humaines
Services Techniques
SIGAP
Web@ct
Webdag

Webfor

f_benedict ~

Q

= v

Habillement Plan de formation

Civil Net Finance




Etape © : pour lancer I'application WebFor :
Effectuer un double clic sur I'icone correspondante dans CITRIX ou sur I'écran « bureau » /

du PC

Citrix Receiver

Toutes les applications.

SAPEURS lPOMI’IERS




Etape @ : s’identifier

Saisir votre numéro identifiant

Numeéro de matricule SDIS

B \viebior - Identification

Identifiant |

Mot de passe ||

o Entrez v%{iuns didentification, puis validez. J

\Q Annuler

N

o P walider

Saisir votre mot de passe

Mot de passe du portail Web / GICA

Valider
=i

@ G



Ecran d’accueil WebFor

Sélectionner son profil « Individuel »

/

-

Onglet

« Livret individuel »
Visualisation de '’ensemble
des formations détenues par

I'agent

~N

Y4

4 4

Onglet

« Agents retenus »
Pour consulter la liste
des stagiaires retenus et

\
Onglet
« Stage CNFPT » Ongle

Pour s’inscrire a une d
formation CNFPT

Onglet
« Historique »
Pour consulter les
demandes déja

. . PATS et SPP ité i -voi
\ (Uniquement en consultation) ) \ ( ) ) K traitées ) favoriser le co vmturagej
| /
I /
1
- | O] x
Identité du demandegflr Options
/ NQM-PTERom (Matricule)
v Grade Siatu
ot [ forter | Allecaton —®on |
rofil {Individuel fVebFor terr - uitter
NOM Prénom -
Livret individuel¥ | Stagiaig |~ Stagiaire CNFPT | Formateur | Assistant | Degandes | Historique | Conditiopaphysique | Agents retenus
Statut |Professionnel |V| | @Aide ‘
Tffpe Résultat | Date FMA| Invalidité | Détails Type de formation personnelle Jours
- / ~ ’ P
Onglet

« Stagiaire »
Pour présenter sa
candidature comme
stagiaire sur les

Kformations de son choixj

Onglet
« Formateur »
Pour proposer sa
candidature en qualité
de formateur

Onglet
« Demandes »
Pour suivre I'avis donné sur les
demandes en attente de réponsel

Onglet
« Condition physique »
Non Utilisé

A\ J




Onglet « Livret individuel »
Objectif : Consultation de I'ensemble des formations détenues par I'agent (seulement en consultation).

En cliquant sur les en-tétes de colonne, vous pouvez classer par ordre /
croissant ou décroissant les différentes formations entre elles !

(Consigne valable sur tous les onglets)

= bFar - i des demandes d 5 - Production _I- _ID LI \
Identité di demandror Options
NOM Prénom (Matricule)
Grade Statut .
Affectation == =22/ ’\555;~-_
Prafil h ____—” =" 7 II \\¢¢ssas:~-_~ T Cwitter
=" S 27 r \\\\\\\\s:::~ S 7
f Livret individuel | Stagiaire | Formateur | Assistant | Demandes [;Fﬂstouguaﬂr'C_Fndltmn phfﬂlg,rffgents ft'gwg f/\/oeuxlp'nnuels | \\ \‘\\;‘~s\:::::‘~ ‘~-___~~
- - s~o~ -~
__——————————— “—"“‘ ,”” A 'II \\\‘\\\:~\\::N\\:i:::::~~~--~-~~~-~~-_
- = > ™7 X ~ ~ i bl
(—?ﬁe gg: Cbten |:n Lieuy Débuii Fin *éaultat\‘%ate FMA%a\id\té B 5 ~’*pe de formation persunn;I; Jours
Farrnation FI 3PP EQUIPIER 07/07 /95 Réussite Q, oo
Farmation FAE SPP CHEF D'AGRES DIV 1210104 Réussite 0o
Farrnation FAE SPP CHEF D'AGRES TOUT ENGIN 1241004 Réussite 0o
Farrnation FAE SPP CHEF D'EQUIRE 01,401,407 Réussite 0o
Farmation FWPA SDE 172 Session A 260510 Réussite 0o
Farrnation FMPARCH 172 Module A 2710 Réussite 0o
Farmation FrdPA SR 30M214 Réussite 0.0
Faormation FrPA SAP 3214 Réussite 0o
Farrnation FAE SPP SOUS OFFICIER DE GARDE 060315 Réussite 0o | R
Farrnation FriPA COD 2 211013 Réussite | 21/10/18 0o :
Faormation PERMIZ B 14/06/85 Réussite 0o
Farrnation PERMIS A 300608 Réussite 0o
Farrnation FERMIZ C 061103 Réussite | 25/07/17 0o
LY Pro TRS1 05/04/95 | AISME (02) Réussite 0o
LY Pro RAD 1 24/05/95 | AISME (02) Réussite 150658 0o
Farrnation FMPA RCH 172 Module A 021216 | CLERMONT-FERRAND 01/1216102/12/16| Réussite 20 |
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Onglet « Stagiaire »
Objectif : Pour présenter sa candidature en qualité de stagiaire sur les formations de son choix
*Cet onglet liste 'ensemble des formations auxquelles vous pouvez accéder, que vous ne détenez pas déja.

4 Pour demander son inscription a une formation : ) /

(1) Cliquez sur la case a cocher correspondant au stage demandé (a gauche de la ligne) !
@ CEC/ CPF : ne rien cocher

© Renseignez la case « motivation personnelle » permettant a la hiérarchie d’en avoir connaissance,

@ Validez votre demande par « Oui »

* WebFor - G -En
Identité du demandeur Options Ferm.f 3
NOM Prénom (Matricule "\ Recherche i
Grade Statut &) A propos
Profil [Indlwduel WebFor terr ‘v Affectation o BENEDICT Franck i, Quitter
P — = . - - = 8 Demande d'inscripticn X | )
Livret individuel Stagiaiy e CNFPT ] Formateur [ Assistant | Demandes [ Historique ] CondltM physi’ RS =
" o 1 ) S x s ) Formation - Autre - CONDUITE SECURISEE NIVEA .
& Cochez les stages sm‘ egistrer votre demande dinscription Année budg Statut P Période du 20/03/2020 au 21/03/2020
ype Stage ll aitez-vous que ce Yage se fasse dans le cadre du CPFICEC ? [ CPF lns| Pré'
Vi CICEC Heis
| UV Pro IMP 2 Y ;
&| Formation - pcyclage |FMPA PISU ,' | [Moti\eon personnelie
[ Formatiogf’ Recyclage |FMPARAD 1/2 /
[[]| Formg#fon - Recyclage | FMPA SAL 2/ 3 joumée a thy{e
[[]| Fggfhation - Recyclage FMPA SDE 1/ 2 Session C#
= > T 7 i ]
?0”“3“0“ - Recyclage | FMPA CYN 16H Y4 i Choix du CIS de rattachement
Formation - Recyclage FMPA RCH 1/2 Modu# B | |GFOR

A Y
/

| \ |
E_ Formation - Recyclage FMPA ANIMATEUR JSP |
Q Formation - Autre | CONDUITE SECU‘HSEE NIVEAU 2
[]: Formation - Recyclage :FMPA SDE 1 /}’Session C Remar ue: Le SymbOIe
[/ Formation - Recyclage |FMPA RAD }12 1 i indique que vous ne
S . diSpOSGZ panes préreqUiS
Remarque : Laissez « Toutes » sélectionné 5 permettant de vous

( \
: |

I permet de visualiser les formations de I'année : inscrire a cette formation

I en cours et celles de 'année a venir lorsqu’elles ! ‘

I‘ sont planifiées ! ’I Confirmez-vous la demande d'ln%mnéce stage pour la période du 20/03/20 au 21/03/20 7 SAPEURSlPOMPIERS
\-__________________________________/ ‘ ui | | X MNon | P,
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Onglet « CNFPT »

Objectif : Pour présenter sa candidature en qualité de stagiaire sur les formations CNFPT de son choix
 Cet onglet liste I'ensemble des formations CNFPT auxquelles peuvent accéder uniquement les PATS et SPP

~

Pour demander son inscription a une formation :
@ utiliser les différents filtres de choix !
(2] Cliquez sur la case a cocher correspondant au stage demandé (a gauche de la ligne) !

© suivez la procédure en renseignant tous les champs pour s’inscrire, puis valider.

& WebFor - Gestion des demandes d'inscripions - Production
Options

Identité du demandeur

Affectation

Profil jlndlv:duel WebFor terr

Stagiaire CNFPT | Formateur |} storique | Condition physique | - 12scription au CNFPT

J} Cochez les stages gbuhaités pour enregistrer votre demande qinscription Stage CNFPT : SXKCT - Session - 012
Filtrer 1 Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire)
Délégation ’AI/ERGNE "l Niveau 3 Agent public non fonctionnaire et lu
Domaine /. ‘Vl Début @7@19 ‘E Objec\f farmation |———Tnu5——— |v|
Sous-Domai -l [vi Fin ‘_,T@ ’ =S Qualité | Veuillez renseigner le statut de l'agent avant de saisir la qualité — |v|
Appliq
Stage ‘ ‘ i Hébergemer ||—Tousf |v|
Payant, Inscriptions Nouveau Aménagement Ngrticulier [ ] Cochez la case sivous souhaitez qu'un aménagement particulier de I'accueil soit prévu lors de la formation
9 oui @ non- @ tous @ ouvertes © fermées O toutes © oui © non @ tous CPF [[] Cochez la case si vous souhaitez utiliser votre CPF/CEC pour cette formation
'/ Délégation Domaine Sous-Domaine | T |
| ZAUVERGNE Enfance, éducation, jeunesse Accueil de l'enfance et de 'adolesc... |Les évolutions de la fam
{ p ‘AUVERGNE AManagement :Managemenl des équipes et des pe :L‘intelligence (-i‘motionneI
‘ [C] JAUVERGNE Génie technique Espaces verts et paysage Entretien du matériel po
‘l [] |AUVERGNE VCulture archives et documentation ‘Gestion et enrichissement des fonds |L'organisation d'une polif
] |AUVERGNE Restauration ‘Hygxéne et sécurité alimentaire L'hygiéne alimentaire en
| [[] JAUVERGNE Enfance, éducation, jeunesse .Accueil de l'enfance et de I'adolesc .La connaissance et I'ace
! ™ ‘AUVERGHE bGéme technique ‘Espaces verts et paysage .Entretlen du matériel po
[P P = = % z 2 R

ériode du 18/11/2019 au 27/12/2019 7

Confirmez-vous |la demande dinscription & ce stage pour |\

‘m A propos ‘
‘ E Quitter ‘

[v]

()

]

POMPIERS|




Onglet « Formateur »

Objectif : Pour présenter sa candidature en qualité de formateur sur les formations de son choix
*Cet onglet liste 'ensemble des formations auxquelles vous pouvez accéder

4 ) V.

Pour demander son inscription a une formation :

(1) Cliquez sur la case a cocher correspondant au stage demandé (a gauche de la ligne) !
(2] Renseignez la case « motivation personnelle » permettant a la hiérarchie d’en avoir connaissance,
© Validez votre demande par « Oui »

< _inix]
ldantité du demandanr Options N,
QM Prénom (Matricule)
Grade Statut
Profl [WF Chef G fonc v Affectation
Livret individuel Stagiair ur | Assistant r Demandes rHiStorique I’Condition physigue T/Age\a retenas L = /
x| %
* Cochez les stages souk 1 leaistrer votre demande dinscription Année budy. ol @ Aide i
L
/ Période du 1 092017 au 14/09/2017 Pré
vpe Stage Y4 ins )
Y4 Whaitez-vous que ce stage se fasse dans le cadre du DIF 7 Rk
1| Formation - ReC)ﬁage FMPA CHAINE DE COMMARNDEMENA DERA. O f_:
(| Farmation - fyclage FMPA CYM 4H /
] Fnrmatin/ﬂecymage FIMPA CYN8H K4 / J
(] Form% - Recyclage FrPA CHAIME DE COMMANPﬁMENT DEPA. .. 3 y | 8
O F%liun- Recyclage FrPA CY1M GH .' /
[CIAFormation - Recyclage FrPA CHAINE DE COMW’ANDEMENT DEPA.. | /
Formation - F.AE. FAE 5P CHEF D'AGEES INC
[]| Formation - Recyclage FRPA CYM 4H ,'
[L]| Formation - Recyclage FRPA CYH 4H ‘, | %
[]| Formation - Recyclage FIPA CYIM 4H I' ! Remar ue Le Symb0|e ;
[]| Farmation - Recyclage FMPA CYI fl'll | indique que VOus nhe
',.Ew-ha..nwinn.________nﬂmw&__________-_--.\‘ ] disposez pas des prérequis
: Remarque : Laissez « Toutes » sélectionné = permettant de vous
I permet de visualiser les formations de I'année ! inscrire a cette formation
I en cours et celles de 'année a venir lorsqu’elles ! ‘
. sont planifiées ! ! Piareurs poweirs
\___________________________________/ Confirmez-vous la demande dinscr 4 ce stage pour la période du 110917 au 140917 7 \

-\ ‘ --47 J ] | o Oui H > Hon |



Onglet « Demandes »

Objectif : Pour suivre I'état d’avancement de vos demandes de formation en attente de validation et visualiser les avis
successifs de la hiérarchie (en qualité de stagiaire ou de formateur)

Pour suivre vos difféerentes demandes :

(1) Cliquez sur la ligne correspondant a la formation demandée

@ Consultez I'état d’avancement de votre demande et les avis successifs de la hiérarchie (« Détails »)

._‘.’ WehFor- Gestion des demandes d'inscription s - Production - | O | K
Identité du demandenr Options Ferme.,
NOM Prénom (Matricule) I
Grade Statut @) A propos
Affectation
fLiert individuel r Stagiaire r/ FDrmatE‘r rAsswstam rDEmandes rHisinriquE rCnnditmn physigue rAgEms retenus rVDEU}{ annuels | =
- R S R R R e e, \ IE:
Planning 1 Awis WebFor o [¥] Accepté Refusé En cours [w] A traiter | : o Walider | | 4 Demandes glnha\ | I
4NN EEN NN NN NN EEN BN N BN BN S S L g
e ,€tage Lieu Debut Fin  |Sessio len? Doz
P Inscriptio
Farmation - Recyclage | FMPA COD 2 l, | ST-GEMES-CHAMPANELLE 230617 | 2306417 3103417 |~
Faormation - Recyclage FrAPA FORMATELWEQCE FELX REELS SITE DE CROUEL 220617 | 220647 3103817
Faormation - Autre FORMATEURﬁfRCE FEUX REELS SITE DE CROUEL 30/08/17 | 300547 0zm2a7
Faormation - Autre FORMAT;@ BERCE ARICD SITE DE CROUEL 30/058/17 | 3005417 2802017
Faormation - Recyclage FMP}‘ORMATEUR DE FORMATEUR BERCES FELUX REELS SITE DE CROUEL 140617 | 150617 3103417
Formation - Recyclage D@A FORMATEUR BERCE ARICO SITE OF CROUEL 220617 | 220617 3103417
’
oo e
{ 1
1 o \ o o 1
1 Remarque : Veillez a ce que toutes les cases soient bien | =
1 . q . -
1 . cochées pour visualiser toutes les demandes.en cours. e Staut 0 domande a rter
\
N o e T —————————— - ——f’ o o ) . o
‘ r Groupermnent Centre Marn - Prénom Grade Catégarie Statut | Awis/Prio (n-11| Avis WehFor | Priorité if | Détail| Infos | DIF | Alerte
P [
1 |[] GFOR GFOR VILACA Antolne Adiudant-chef Frofessionnel | Stagiaire - - » Q, i el |

Adresse mail indispensable : dans le cas contraire, les agents ne
recevront pas directement leur convocation de formation mais disposeront
de l'information uniquement sur leur compte \WebFor




Onglet « Demandes »
Interprétation des éléments visualisés :

Une demande sur fond blanc est en cours de traitement :

| [w] Tout cocher/décaocher ‘ Fasser la sélection en : Acceptée

‘ ‘ Groupernent Centre Mo - Prénarm Grade
i

1 | GFOR GFOR

Statut 0 demande & traiter

Awis/Prio (n- : r| Priorité| Motif | Détail| Infos | DIF | Alerte
: - Q 4

(]

Refusée

Statut

-

Professionnel | Stagiaire

Une demande sur fond vert est validée par la hiérarchie et le groupement formation :

0 demande 2 traiter

| [w] Tout cocher/décocher | FPasser la sélection en : | Acceptée || Refusée || A traiter |
‘ ‘ Groupement Centre Marn - Prénom Grade ‘ Catégorie Statut wallor Priorité| Matif | Détail Infos| DIF | Alerte
r
1 [ GFOR GFOR Frofessionnel | Stagiaire - - NQ f [~
/
d d fond ’ I f ion :
Une demande sur fond rouge n’est pas retenue par le groupement formation :
| [w] Tout cocher/décocher | Passerlasélectlonen:| Acceptes H Refusée || A traiter ‘ Sta 0 demande & traiter
‘ ‘ Grouperment Centre Marn - Prénom Grade ‘ Catégorie Statut | Avis/Prio (n-1) riorité| Motif| Détail| Infos| DIF | Alerte
’
Frofessionne!  Stagiaire - - m ﬁ =

1 LN GFOR GFOR

Une demande sur fond est en liste complémentaire : (en cas de désistement d’un stagiaire retenu) :
£

0 demande 3 traiter

Statut

| |w| Tout cocherfdécocher | Pazzerla sélectlonen:| Acceptée || Refuzée H A traiter |

iz WWe riorité| Motif | Détail Infos | DIF | Alerte

Avis/Prio (n-1)

Statut

Grade ‘ Catégarie

Groupernent

Centre ‘ Morm - Prénarm

Professionnel Stagiaire

ﬂl:l‘ GFOR ‘ GFOR




Onglet « Historique »
Objectif : Pour consulter les demandes déja traitées et dont la date est dépassée.

;
-

Options
NOM Prénom (Matricule)
Grade Statut @ A propos X

Affectation
Profil |IndividueIWebForfDnc |V| & Quitter

Idantité fi dermandaor

[ Livret individuel | Stagiaire | Formateur | Assistant | Demandes [ Historigue | Condition physique | Agents retenus |

Année budg @ ride | |4

Type Stage Lieu Debut Fin Sessions| Demande Statut ‘ s Final Ilotif
Formation FrP& CHAINE DE COMMANDEMENT DEP... | CLERMONT-FD salle cours n®2 120847 120517 2140317 Stagiaire I
Formation FrPA RCH 1/ 2 Module A SITE DE CROUEL 120Aa7 127 ® 16/11/16 Stagiaire i

SAPEURS lPOMI’IER!i
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Onglet « Agents retenus »

Objectif : Favoriser le co-voiturage en consultant la liste des autres personnels en stage sur 1 journée précise
de formation.

4 ) /

Pour consulter la liste des stagiaires en formation sur un méme lieu :

O sélectionnez le lieu de votre formation,

@ Choisissez la date de Ia formation,

(3) Cliquez sur « Recherche »

B viebror- ion des demandes di. - Production

;
2

Identité di demandenr Options

@ - propos

NOM Prénom (Matricule)
Grade Statut
Affectation

Profil

/
(Livrel individuel r Stagiaire I Farmateur rAssistant rDemande% r Historigue rCondition physigque rAgems retenus |

Lieu [SITE DE CROUEL v [+] Date [0BMB72017 |
Cls ‘ Agent ‘ Categorie Statut Stage ‘ Dehut ‘ Fin

CHAMALIERES Professionnel Fommateur EAP 1 - PRAP 060517 0800 | DBMBA7 17:30 |*
CLERMONT-FERRAND Professionnel Stagiaie FMPA CYN BH 00517 1400 | DB/MEA7 1600
CLERMONT-FERRAND Professionnel Stagiare FMPA CYN BH 060517 0800 | DB/MBA7 12.00
CLERMONT-FERRAND Professionnel Stagiare FMPA CYN BH 00517 1400 | DB/MBA7 1600
CLERMONT-FERRAND Professionnel Stagaire FMPA CYN 8H 0610517 0800 | DBIGA7 1200
COURNON D/AUVERGHE Professionnel Stagiare FMPA CYN BH 00517 1400 | DB/MBA7 1600
COURNON D'AUVERGHE Professionnel Stagiahe FMPA CYN 8H 060517 0800 | DBEA7 12.00
COURNON D/AUVERGHE Professionnel Stagiare FMPA CYN BH 00517 1400 | DB/MBA7 1600
COURNON D'AUVERGHE Professionnel Stagiaie FMPA CYN BH 060517 0800 | DB/MEA7 12.00
CTACODIS Professionnel Stagiare FMPA CYN BH 00517 1400 | DB/MBA7 16:00
CTACODIS Professionnel Stagiare FMPA CYN BH 060517 0800 | DB/MBA7 12.00
SFMR Prafaczinnnal Frrmatanr FI SPP FrIIPIFR N1A=A7 0R-Nn HQME" 17'9”



