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NOTE DE SERVICE
NS/FORMATION/PRH/2018/N°2

Objet : utilisation de locaux et espaces dans le cadre des formations, manceuvres et exercices
Durée . permanente
P.J..  -annexen® 1. modéle de demande d’utilisation temporaire

- annexe n° 2 : modele de convention

- annexe n° 3 : modéle d'annexe a la convention

- annexe n° 4 ; logigramme d'action

Le développement des mises en situation (MES) pédagogique lors de formations,
manosuvres ou exercices, nécessite de misux encadrer juridiquement ['utilisation de locaux,
espaces ou terrains, qu’ils soient privés ou publics.

Ainsi, & compter de la parution de fa présente note, toute utilisation de biens privés
ou publics dans ce cadre devra faire 'abjet, soit

- pour une utilisation ponctuelle d’un bien; d'une « demande d'utilisation temporaire
de biens privés ou espaces publics » (annexe n° 1) dans le cadre de mise en situation
de formation.

Cette autorisation ne sera valable que sur la durée indiquée et soumise uniqguement
a la signature du propriétaire. Elle est & conserver par le chef de centre dans le cas d'un CIS,
par le référent formation du groupement territorial (GT) dans le cas d’'un GT ou d’une compagnhie,
ou par le groupement de mise en ceuvre opérationnelle (GMOQ) dans le cadre des unités
spécialisées.

- pour l'utilisation récurrente et réguliére d’un bien: d'une «convention de mise
a disposition a titre gratuit de biens privés ou espaces publics (annexes n°® 2 et 3), dans le cadre
de formations, manceuvres ou exercices ».

Cette convention sera valable 1 an renouvelable par tacite reconduction, socumise
a la signature du propriétaire puis du président du conseil dadministration du service
départemental d'incendie et de secours du Puy-de-Déme (CASDIS).

Cette démarche nécessite d'étre anticipée, le site ne pouvant étre utilisé que lorsque
la convention est signée par les 2 parties.

Le propriétaire pourrait exiger d'insérer des clauses spécifigues dans la convention.
Ces amendements devront &tre signalés lors de la transmission du document au GF. Dans le cas
de certains sites complexes, le GMOOQ se réserve le droit de rédiger une fiche descriptive du site
gui sera annexée & la convention. '
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L'annexe n° 4 de la présente note présente la procédure adaptée sous forme
de logigramme de traitement.

Un dispositif d’archivage sous « T\Commur\A partager » sera mis en ceuvre par le pdle
administratif et financier (PAF) afin de permettre aux différents groupements de consulter
les conventions en cours de validité.

Les chefs de centre, les chefs de compagnie, les chefs de groupement sont charges
de l'application de cette note de service qui prend effet immédiatement.
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Annexe N°1

DEMANDE D’UTILISATION TEMPORAIRE
DE BIENS PRIVES ou ESPACES PUBLICS

dans le cadre de mises en situation de formation

____Je soussigne(e), E—
MmeouM,. | .o Prémom o oo 00 Nom

- Adresse . .- - ‘| CodePostal | Commune - | -~ ' 'N°Téléphone .

| Adressemaldocomtast:

agissant en qualité de propriétaire ou ayant droits des locaux indiqués ci-dessous, autorise le SDIS 63 a
pouvoir en disposer dans le cadre de mise en situation de formation :

Adresse de. la’ propnete mise a dlSpOSItlo T
- Voirie . - | CodePostal |\

Type de propriéte (descrptt |
"~ terrain, batiment...) " [T

Commune

(smon |nscr1re neant) o

_ .~ Horaires dfiisation ~ -

7 Dates dutilisation

H
H H

~— — — —~—
S S S e
T
I|IT| T m o

Nofa: Le SDIS 63 souscrit lensemble des contrats pour garantir les risques Iui incombant, notamment
pour sa responsabilité civile. En aucun cas, la responsabilité du propriétaire ne pourra étre engagée par le SDIS &3
tors de l'utilisation des locaux ou espaces mis & sa disposition.

Le SDIS 63 répondra des dommages causés aux locaux du fait de ses activités dés lors
que sa responsabilité est engagée. ‘

Fait a , le ! /

Interloc te fSDIS 63

i Prénom

" Signature du propriétaire ou ayant droit:

CIS ou U.Spé. :

Cette fiche est & joindre 4 celle de la séquence de FMPA et a conserver au CIS
ou auprés du CTD pour fes spécialités.
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Annaxe N°2

SAPEURS POMPIERS CONVENTION

DE MISE A DISPOSITION A TITRE GRATUIT
DE BIENS PRIVES ou ESPACES PUBLICS
DANS LE CADRE DE FORMATIONS, MANCEUVRES OU EXERCICES

ENTRE

Le service départemental d’incendie et de secours du Puy-de-Déme,
dont le siége est établi 143 Avenue du Brézet, BP 280, 63008 CLERMONT-FERRAND Cedex 1
et représenté par Monsieur Jean-Yves GOUTTEBEL, agissant en qualité de président du conseil
d'administration du SDIS du Puy-de-Ddme en application des dispositions prévues a l'article L1424-27
du Code général des collectivités territoriales, et habilité en vertu de la délibération, du conseil
d’administration du SDIS du Puy-de-Déme en date du 24 avril 2015.

ci-aprés déenommé « SDIS 63 »

ET

Monsieur « Prénom » « Nom » .
Domicilié « Adresse »

ci-aprés dénommé « propriétaire » agissant en cette qualité ou ayant droit du bien désigné en annexe
n°® 3,

I est convenu ce qui suit :

ARTICLE 1 - objet
La présente convention a pour objet de définir les modalités de mise & disposition d'un bien
au’il s'agisse d'un batiment, terrain ou espace, privé ou public, dans le cadre de mises en situation (MES)

lors de manceuvres, exercices ou formations & destination des personnels sous la responsabilité
du SDIS 83. :

Article 2 - engagement du propriétaire
Le propneta|re accepte de mettre gracieusement a disposition du SDIS 63, le(ou les) bien(s) décrit(s)
en annexe n° 3, dans le cadre de MES destinées a ses personnels.

Article 3 - engagement du SDIS 63

Le SDIS 63 s'engage & utiliser ces biens en se conformant aux conditions d'accés et restrictions
d'utilisation précisées sur la fiche en annexe a la présente convention.

Un controle des lieux a l'issue des MES sera assuré par le responsable désigné en qualité d'organisateur
ou de responsable pédagogique.

Article 4 - responsabilité — non recours

Le propriétaire ne pourra pas étre mis en cause pour tout accident ou dégat éventuel causé
par les agents du SDIS 63 lors de ces MES, le SDIS 63 étant assuré au titre de la responsabilité civile.
De ce fait, aucun agent du SDIS ne pourra se retourner contre le propriétaire en cas
de blessure ou d'accident sur le site.

Article 5 - responsabilité — prise en charge des dommages
Le SDIS 63 répondra des dommages causés aux locaux du fait de ses activités dés lors que
sa responsabilité est engagée par non-respect des restrictions précisées en annexe.



Article 6 - conditions d’accés au site

Les conditions d’accés au site sont précisées en annexe. Chaque utilisation des biens devra faire 'objet
d'une demande écrite ou par courriel au propriétaire précisant les dates et horaires d'utilisation en attente
de retour d'accerd de ce dernier (sauf autorisation permanente exprimée en annexe).

Article 7 - durée ‘
La présente convention est conclue pour une période d’'un an, renouvelable par tacite reconduction.

Article 8 - résiliation
Chacune des parties peut résilier & tout moment la présente convention en respectant un préavis
de 3 mois par simple courrier.

Article 9 - litiges

En cas de désaccord ou litige enfre les parties, la recherche d'un accord amiable sera privilégice.
A défaut, l'une ou lautre des parties pourra saisir le tribunal administratif de Clermont-Ferrand
par une requéte définie aux articles R411-1 et suivants du Code de justice administrative.

Fait 2 ,le Fait & Clermont-Ferrand, le

Le propriétaire, Le président du conseil d'administration,
(Signature précédée de la mention
« Lu et approuvée »)
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Annexe a la convention

l Annexe N°3
[ Mise a disposition de biens privés ou publics dans le cadre de mises
PUY.DEDOME en situation pour manceuvres, exercices ou formations.

Adresse de la’ propneté mlse & dlsposmon

Type de blens (terraln '_ o
batlment Y I

“Voirie 7| Code Postal |- Commune

" Gonditons dacoes (o owerire, fermetus)

| Conditions ef restrictions d'utiisation (imites ¢'usage et 'action...), & défaut, cocher « Néant» - -

En qualité de propriétaire :

Jautorise : Je n'autorise pas :
Q <€ l'accés permanent au site sur la durée de la convention sans nécessité T—> O
d'information du propriétaire pour chague date d’utilisation,

~

v

A

la possibilité d'effectuer des mises a feu,

O <—71— Ia destruction partielie des &iéments de structure, le percement, — 7> U

A4
O

A

la mise en eau des lances,

Néant (aucune restriction)

AU S Lot e e e e a

Coordonnees de I’mterlocuteur SDIS 63 :

Gt | iGrades | e s Préom s s s e i T Nom

:fo:Po:ﬁ & : G:d:u'r_(iél:::'g

Coordonnees du correspondant (ou proprletalre) des blens

N"Tel lee ‘N°Port i Cou

Fait & ,le Fait a Clermont-Ferrand, le

Le propriétaire, Le président du conseil d’'administration,

{Signature précédée de la mention
« Lu et approuveée »)
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Annexe N°4

Logigramme d’action

Nécessité d’utilisation d’un site
pour une Mise En Situation (MES)

v

Contact avec le propriétaire
ou ayant droit

Utilisation de locaux et espaces dans le cadre des formations, manceuvres et exercices

C

Prévision d’une utilisation ponciuelle

y

(

Annexe n°1
Renseignement de la demande
d’utilisation temporaire
par le propriétaire et signature
(Spécifier les contraintes
et restrictions d’utilisation du site)

\.

N

v

Copie 3 remettre au propriétaire

Original a conserver au CIS
dans le classeur des fiches FMPA

\Z

Prévision d’une utilisation récurrente
et réguligre

2%

(

Annexen‘2et3

Renseignement de la convention et son annexe
par le propriétaire en apposant ces 2 signatures.
{Spécifier les contraintes et restrictions

\ d’utilisation du site)

\

Y

Transmission des documents au GT par le CiS
(ou GMOO pour U.Spé par CTD) pour avis,
commentaires et envoi au GF

A 2

r h
Transmission au PAF pour mise a la signature
des documents au PCA puis gestion et archivage
sous T\Commun
\. J
/" N
Envai par mait du PAF {ou & défaut par courrier)
de la convention signée au propriétaire
\ y
- ™
Envoi par mail du PAF, de la convention signée
a I'interlocuteur du SDIS 63 désigné sur la convention
\. —

¥

Utilisation possible du site par les SP

¥

Faire remonter toute information de dégradation ou d’incident au référent formation du GT
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