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I. Préambule 
Le catalogue des formations du CNFPT est mis à jour au mois d’octobre (1ère quinzaine) de l’année en 
cours pour les formations de la fin d’année et de l’année suivante. Il est disponible et consultable toute 
l’année sur le site du CNFPT. 

II. J’accède à l’espace de recherche de formation du CNFPT 
1. Comment accéder aux formations proposées par le CNFPT ? 

 

 

 

 

 

 

 

Je recherche sur GOOGLE 
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2. Première action : je pense à me localiser 

 

 

3. Où se trouve le catalogue : le chemin à suivre…… 

 

 

Je me localise 

Dans l’option SE FORMER 
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III. Deux méthodes pour trouver ma formation 
1 Recherche par mots clefs ou critères, 
2 Recherche en consultant le catalogue. 

Nota Bene : le formulaire d’inscription pré-rempli à renseigner, faire signer et transmettre au 
GFORP2 pour inscription finale s’obtient que par la 1ère méthode. 

1. Recherche par mots clefs ou critères 

 

 

1- Soit je remplis le champ « Que recherchez-vous ? » 

1bis- Soit je recherche un critère en ayant auparavant ouvert « Afficher plus de critères de recherche » 

2- Puis je valide en cliquant sur « TROUVER » 

 

 

 

 

 

1 

1bis 

2 
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a. Consultation des différents lieux et dates, du public visé, des pré-requis, des objectifs 
et du contenu de la session 

 

3- Pour le détail des sessions : cliquer sur « Plus de détails, autres dates et/ou lieux » 

b. J’ai trouvé ma formation, que dois-je faire ? 
Je peux alors sortir le formulaire d’inscription comme définit au paragraphe concerné de cette 
procédure. 
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2. Je consulte le catalogue des formations du CNFPT 
Le catalogue permet la consultation de toutes les formations du CNFPT mais ne permet pas de sortir 
le formulaire d’inscription pré-rempli. Pour ce faire, il faudra relever le code de la session et appliquer 
la méthode n°1 en renseignant le code de la session dans le champ de recherche. 
 

a. Comment accéder au catalogue ? 

 

 

 

Accès au catalogue du 
CNFPT 

Je choisi ma délégation 
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b. Comment est articulé le catalogue CNFPT ? 

 

La page d’accueil du catalogue du CNFPT propose diverses fonctions. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sommaire 

Recherche par mots clefs 

Diaporama du catalogue 

Téléchargement du catalogue 

Mettre un marque page 

Prendre des notes 

Consultation en plein écran 
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c. Le sommaire du catalogue 
Soit l’on feuillette le catalogue page par page soit l’on passe par le sommaire pour accéder à la page 

suivante qui présente les formations par famille en cliquant sur  

 

 

 

Je passe le curseur de la souris dans chaque cadre pour 
afficher le sous menu de chaque famille  
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d. Je feuillette le catalogue 
 

 

 

Naviguer de famille en famille en 
dehors du sommaire en pointant sur 
les intercalaires puis sélectionner la 
famille choisie 

Tourner les pages 
du catalogue 

Tourner les pages 
du catalogue 

Et choisir le sous-menu 
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e. J’ai trouvé ma formation, que dois-je faire ? 
Je peux alors sortir le formulaire d’inscription comme définit au paragraphe concerné de cette 
procédure. 

IV. J’édite et renseigne le formulaire d’inscription 
a. Où se trouve le formulaire d’inscription à une formation du CNFPT ? 

 

 Le formulaire d’inscription pré rempli s’obtient en cliquant sur « Demande de formation » de la 
session choisie. 
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b. Edition du formulaire d’inscription 

 

Le bulletin est pré rempli du nom, du code, des dates et du lieu de la session.  

Ne reste plus qu’à renseigner les champs non renseignés automatiquement : 

- La nécessité d’hébergement, 
- Les champs d’identification, 
- Les objectifs de la demande de la formation avec 

o Très important pour la sélection : 
 Les champs dédiés à la motivation, 
 Et à l’avis, idéalement détaillé, du responsable hiérarchique 

- Puis d’apposer les signatures demandées : 
o Celle de l’agent, 
o Et impérativement celle du supérieur hiérarchique afin que le GFORP2 soit renseigné 

de l’acceptation de ce dernier.  

 

Pour les PATS et concernant le type de formation, 3 solutions : 

-  Le GFORP2 renseigne le type de formation car il suit vos périodes de formation statutaires 
obligatoires et est ainsi plus à même de renseigner le type de formation, 

- L’agent s’en charge et le GFORP2 contacte l’agent si nécessaire avant de finaliser l’inscription, 
- L’agent demande l’état de sa situation personnelle au regard des formations statutaires 

obligatoires et renseigne le type de formation. Le GFORP2 se réserve également dans ce cas la 
possibilité de contacter l’agent pour lui expliquer la pertinence d’une correction. 
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V. Besoin d’aide, à qui m’adresser ? 
Le référent formation des PATS du GFORP2 reste disponible en cas de nécessité au 74.64 

 


